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ЭКОНОМИЯ ЭНЕРГОРЕСУРСОВ БЛАГО И ДЛЯ НАСЕЛЕНИЯ, И ДЛЯ СТРАНЫ.

Из потребляемой в быту энергии – 70% – идет на отопление помещений, 15% энергии расходуется на приготовление пищи, 10% энергии потребляет бытовая техника и 5% энергии расходуется на освещение. Цифры средние и во многом зависят от площади дома или квартиры, системы отопления, кухонной плиты. Использование энергоэффективной техники позволяет достигать существенных результатов с повышенным КПД используемой энергии.

ЭНЕРГОСБЕРЕГАЮЩЕЕ ОСВЕЩЕНИЕ
С 1 января 2011 года в России запрещено производство и продажа ламп накаливания мощностью от 100 ватт и выше. Населению предлагается использовать энергосберегающие лампы. Ограничения на оборот ламп накаливания введены в соответствии с федеральным законом № 261 «Об энергосбережении и повышении энергоэффективности», подписанным президентом РФ Дмитрием Медведевым в ноябре 2009 года. Согласно документу, с 2013 года в России рекомендуется прекратить производство и продажу ламп накаливания мощностью 75 ватт и более, а с 2014 г. — мощностью 25 ватт. Использование известных всем компактных люминесцентных ламп (КЛЛ) и светодиодных ламп экономит порядка 75-80% электроэнергии.Автоматическое управление освещением с помощью различных датчиков: реле времени, датчика присутствия и освещения и других простых устройств экономит от 30% до 50% электроэнергии.Подобная техника используется и для сбережения воды и тепловой энергии: бесконтактные краны с инфракрасными датчиками, водосберегающие насадки и душевые сетки, двухрежимные смывные бачки; для экономии тепловой энергии: радиаторные термостаты.

ПРАКТИЧЕСКИЕ СОВЕТЫ НАСЕЛЕНИЮ ПО ЭНЕРГОСБЕРЕЖЕНИЮ
Простые правила при ведении хозяйства, способствующие рациональному использованию энергоресурсов и не требующие никаких финансовых затрат.

Улучшение естественного освещения: 

- светлая отделка стен и потолков экономит 1-3% энергии; 

- при открытых шторах или незагороженных другими предметами окнах экономится 1-3% энергии; 

- чистые окна экономят 1-3% энергии;

Повышение эффективности использования искусственного освещения: 

- содержание в чистоте светильников и плафонов экономит 5-20%; 

- применение местного освещения (настольных ламп, торшеров, бра и т.п.) при отключенном или сниженном уровне общего освещения позволяют экономить 30-50% энергии;

- подключение общего освещения группами, делящими помещение на световые зоны обеспечивают экономию 20-50% энергии;

Эффективное использование бытовой техники: 

- своевременная замена и чистка пылесборника и фильтров пылесоса экономит до 10-30%;

- при готовке на правильно выбранной и установленной посуде в соответствии с размерами конфорки электроплиты, с закрытыми -крышками кастрюлями и снижением температуры после закипания нагрева конфорки экономится до 15-40% энергии; 

- своевременное удаление накипи в электрочайнике и наполнение его по мере потребности в кипяченой воде сэкономит от 10 до 30% энергии;

- загрузка стиральной машины наиболее близко к номинальной загрузке экономит от 10 до 15% энергии;

- установка холодильника как можно дальше от источника тепла (радиатор отопления, солнечные лучи и т.п.), помещение в него только остывших до комнатной температуры продуктов и своевременная разморозка позволят Вам сэкономить от 10 до 30% энергии;

- включение кондиционера только при закрытых дверях и окнах экономит от 10 до 30%;

- увеличение теплозащиты квартиры (утепление окон и дверей, остекление балконов и лоджий, применение окон со стеклопакетами) при отсутствии затрат электроэнергии на обогрев позволит рационально использовать тепловую энергию от центрального отопления и сэкономить до 30% энергии.

Для эффективного использования системы отопления необходимо обустроить отражающие зарадиаторные экраны, также актуально утепление окон и дверей, остекление балконов и лоджий, применение окон со стеклопакетами.

Для экономии денежных средств на сбережении тепловой энергии и воды – дом должен быть оборудован соответствующими приборами учета. 
***
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АТАМАНОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

   10   июня  2013  г                                                                  с. Атаманово                         № 54/154-р_
«О внесении изменений в решение № 46/135-р от 28.12.2012 г.

«О сельском бюджете на 2013 год» 

В соответствии со статьей 26 Устава Атамановского сельсовета  Сельский  Совет депутатов РЕШИЛ:

1.Внести изменения в решение сельского Совета депутатов №  46/135-р от 28.12.2012 г. «О сельском бюджете на 2013 год».

2. Основные характеристики сельского  бюджета на 2013 год 

2.1. Утвердить основные характеристики сельского бюджета на 2013 год:

1) общий объем доходов сельского  бюджета в сумме  14086,3  тыс. рублей;

2) общий объем расходов сельского бюджета в сумме 14340,7 тыс. рублей;

3) дефицит сельского бюджета в сумме 254,4 тыс. рублей;

4) источники внутреннего финансирования дефицита сельского бюджета в сумме 254,4 тыс. рублей утвердить согласно приложению 1 к настоящему решению.

3. Главный администратор

3.1. Главного администратора-Финансовое Управление администрации Сухобузимского района  из настоящего Решения исключить

3.2 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений 78011701050 10 0000 180   заменить на  78711701050 10 0000 180 

3.3 Перечисления из бюджетов поселений (в бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы  78020805000 10 0000 180   заменить на  78720805000 10 0000 180,  согласно приложению 2 к настоящему решению.

4. Внести изменения в расходную часть бюджета на 2013 год:

4.1 В расходную часть бюджета включить софинансирование на реализацию мероприятий предусмотренных долгосрочной целевой программой «Повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления в Красноярском крае» на 2011-2013 годы утвержденной постановлением Правительства Красноярского края от 20 ноября 2010 года № 570-п. Развитие и модернизация улично-дорожной сети городских округов, городских и сельских поселений в сумме 90 тыс.руб.  по разделу 0409 - Дорожное хозяйство (дорожные фонды). Раздел 0103-Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований уменьшить на 74,4 тыс.руб.,  раздел 0104-Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций уменьшить на 15,6 тыс.руб.

4.2 Раздел 0314-Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности уменьшить на 40 тыс.руб., раздел 0804-Другие вопросы в области культуры, кинематографии увеличить на 40 тыс.руб. для реализацию мероприятий, предусмотренных долгосрочной целевой программой «Обеспечение пожарной безопасности сельских населенных пунктов Красноярского края на 2011-2013 годы», утвержденной постановлением Правительства Красноярского  края от 23.11.2010 г. № 581-п.

В связи с вышеизложенным утвердить расходы местного бюджета на 2013 год  согласно приложению 5 к настоящему решению.

4.3  Утвердить  ведомственную структуру расходов сельского  бюджета на 2013 год согласно приложению 6 к настоящему решению.

5. Вступление в силу настоящего решения

Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования в газете «Ведомости органов местного самоуправления Атамановского сельсовета».

Председатель Атамановского Сельского Совета депутатов:                                   И.Ю.Комиссарова

Глава   Атамановского сельсовета:                                                                                    В.А.Мельников
Приложение № 1

к решению сельского Совета депутатов

от  10 июня   2013 года № 54/154-р 

Источники внутреннего финансирования дефицита 

 сельского  бюджета на 2013 год


                                          тыс. рублей 

	Код
	Наименование показателей
	Сумма

	787 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	254,4

	787 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-14086,3

	787 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-14086,3

	787 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-14086,3

	787 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений 
	-14086,3

	787 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	14340,7

	787 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	14340,7

	787 01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	14340,7

	787 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений 
	14340,7

	
	Итого
	254,4


Приложение № 2                                                                                                                 к решению сельского  Совета депутатов                                                                                                     от   10  июня  2013 г       № 54/154-р                                                                                                         
Главные администраторы доходов сельского  бюджета на 2013 год
	№ строки


	Код администратора
	Код бюджетной    
классификации    
	Наименование кода   
бюджетной классификации

	1
	2
	3
	4

	Администрация Атамановского  сельсовета Сухобузимского района Красноярского края            ИНН 2435002159 КПП 243501001

	1
	787
	11701050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений

	2
	787
	20805000 10 0000 180
	Перечисления из бюджетов поселений (в бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы 


	                                                                                  Приложение № 5 

	                                                                                  к решению  сельского  Совета депутатов

	                                                                                  от "10" июня  2013 года  № 54/154-р

	                           Распределение расходов сельского  бюджета по разделам, подразделам

	                          классификации расходов бюджетов Российской Федерации на 2013 год

	Наименование главных распорядителей и наименование показателей бюджетной классификации
	Раздел-подраздел
	Сумма на 2013 год

	1
	2
	3

	Общегосударственные вопросы
	0100
	3848,8

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	0102
	534,9

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	3257,3

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	56,6

	Национальная оборона
	0200
	225,1

	Мобилизационная и вневойсковая  подготовка 
	0203
	225,1

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	0300
	165,7

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	0309
	11,3

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	0314
	154,4

	Национальная экономика
	0400
	3207,6

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	3207,6

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	2079,1

	Жилищное хозяйство
	0501
	30,0

	Благоустройство 
	0503
	2049,1

	Культура и кинематография 
	0800
	4791,4

	Культура 
	0801
	4720,2

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	0804
	71,2

	Социальная политика
	1000
	23,0

	Другие вопросы в области социальной политики
	1006
	23,0

	ИТОГО РАСХОДОВ
	 
	14340,7


	                                                                                                            Приложение № 6 
	

	                                                                                                                      к решению  сельского  Совета депутатов
	

	                                                                                                                    от    "10"  июня  2013 года  № 54/154-р
	

	Ведомственная структура
	
	
	
	

	расходов сельского  бюджета на 2013 год
	
	
	
	

	Наименование главных распорядителей и наименование показателей бюджетной классификации
	Раздел-подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма на 2013 год

	2
	3
	4
	5
	6

	Администрация Атамановского сельсовета 
	 
	 
	 
	 

	Общегосударственные вопросы
	0100
	 
	 
	3848,8

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	0102
	 
	 
	534,9

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	0102
	0020000
	 
	534,9

	Глава муниципального образования
	0102
	0020300
	 
	534,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0102
	0020300
	500
	534,9

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	 
	 
	3257,3

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	0104
	0020000
	 
	3257,3

	Центральный аппарат
	0104
	0020400
	 
	3257,3

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0104
	0020400
	500
	3244,3

	Соглашение о передаче осуществления части полномочий администрации Атамановского сельсовета администрации Сухобузимского района в области гражданской обороны, защите населения и территорий поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	0104
	0020400
	017
	2,0

	Соглашение о передаче осуществления части полномочий администрации Атамановского сельсовета администрации Сухобузимского района в области градостроительной деятельности
	0104
	0020400
	017
	5,0

	Соглашение между администрацией Атамановского сельсовета и  администрацией Сухобузимского района о передаче части полномочий на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	0104
	0020400
	017
	2,0

	Соглашение о передаче полномочий  администрации Атамановского сельсовета администрации Сухобузимского района в области осуществления земельного контроля за использованием земель поселений
	0104
	0020400
	017
	2,0

	Соглашение о передаче полномочий  администрации Атамановского сельсовета администрации Сухобузимского района в сфере ЖКХ
	0104
	0020400
	017
	2,0

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	 
	 
	56,6

	Реализация государственной политики в области приватизации и управления государственной и муниципальной собственностью
	0113
	0900000
	 
	4,8

	Софинансирование на организацию и проведение акарицидных обработок мест массового отдыха населения
	0113
	0920301
	 
	4,8

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0113
	0920301
	500
	4,8

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	0113
	5200000
	 
	40,0

	Иные межбюджетные трансферты  на организацию и проведение акарицидных обработок мест массового отдыха населения
	0113
	5205500
	 
	40,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0113
	5205500
	500
	40,0

	Реализация переданных гос.полномочий
	0113
	9210000
	 
	11,8

	Осуществление гос.полномочий по созданиюи обеспечению деятельности административных комиссий
	0113
	9210271
	 
	11,8

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0113
	9210271
	500
	11,8

	Национальная оборона
	0200
	 
	 
	225,1

	Национальная и вневойсковая подготовка 
	0203
	 
	 
	225,1

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	0203
	0013600
	 
	225,1

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0203
	0013600
	500
	225,1

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	0300
	 
	 
	165,7

	Защита населения и территории от последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	0309
	 
	 
	11,3

	Расходы на софинансирование
	0309
	9220000
	 
	11,3

	Расходы на софинансирование мероприятий, предусмотренных долгосрочной целевой программой «Обеспечение пожарной безопасности сельских населенных пунктов Красноярского края на 2011-2013 годы» на обеспечение первичных мер пожарной безопасности
	0309
	9227200
	 
	11,3

	Выполнение функций органами местного самоуправления (обеспечение первичных мер пожарной безопасности)
	0309
	9227202
	500
	10,2

	Выполнение функций органами местного самоуправления (прокладка минерализованных полос и уход за ними)
	0309
	9227203
	500
	1,1

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	0314
	 
	 
	154,4

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	0314
	5200000
	 
	154,4

	Региональные целевые программы
	0314
	5220000
	 
	154,4

	Расходы на реализацию мероприятий, предусмотренных долгосрочной целевой программой «Обеспечение пожарной безопасности сельских населенных пунктов Красноярского края на 2011-2013 годы», утвержденной постановлением Правительства Красноярского  края от 23.11.2010 г. № 581-п
	0314
	5227200
	 
	154,4

	Выполнение функций органами местного самоуправления (обеспечение первичных мер пожарной безопасности)
	0314
	5227202
	500
	132,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления (прокладка минерализованных полос и уход за ними)
	0314
	5227203
	500
	21,8

	Национальная экономика
	0400
	 
	 
	3207,6

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	 
	 
	3207,6

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	0409
	5200000
	 
	3117,0

	Региональные целевые программы
	0409
	5220000
	 
	3117,0

	Прочие межбюджетные трансферты на содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения городских округов и сельских поселений
	0409
	5222031
	 
	417,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0409
	5222031
	500
	417,0

	Прочие межбюджетные трансферты на реализацию мероприятий предусмотренных долгосрочной целевой программой «Повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления в Красноярском крае» на 2011-2013 годы утвержденной постановлением Правительства Красноярского края от 20 ноября 2010 года № 570-п. Развитие и модернизация улично-дорожной сети городских округов, городских и сельских поселений
	0409
	5225104
	 
	2700,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0409
	5225104
	500
	2700,0

	Расходы на софинансирование
	0409
	9220000
	 
	90,6

	Софинансирование на содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения городских округов и сельских поселений
	0409
	9222031
	 
	0,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0409
	9222031
	500
	0,6

	Софинансирование на реализацию мероприятий предусмотренных долгосрочной целевой программой «Повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления в Красноярском крае» на 2011-2013 годы утвержденной постановлением Правительства Красноярского края от 20 ноября 2010 года № 570-п. Развитие и модернизация улично-дорожной сети городских округов, городских и сельских поселений
	0409
	9225104
	 
	90,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0409
	9225104
	500
	90,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	 
	 
	2079,1

	Жилищное хозяйство
	0501
	 
	 
	30,0

	Поддержка жилищного хозяйства
	0501
	3500000
	 
	30,0

	Капитальный ремонт муниципального жилищного фонда 
	0501
	3500200
	 
	30,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0501
	3500200
	500
	30,0

	Благоустройство
	0503
	 
	 
	2049,1

	Благоустройство
	0503
	6000000
	 
	2049,1

	Уличное освещение
	0503
	6000100
	 
	638,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000100
	500
	638,0

	Содержание дорог
	0503
	6000200
	 
	92,2

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000200
	500
	92,2

	Прочие мероприятия по благоустройству
	0503
	6000500
	 
	1318,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	0503
	6000500
	500
	1318,9

	Культура и  кинематография 
	0800
	 
	 
	4791,4

	Культура 
	0801
	 
	 
	4720,2

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации
	0801
	4400000
	 
	4037,9

	Субсидии муниципальным бюджетным учреждениям - дворцам и домам культуры, другим учреждениям культуры
	0801
	4409200
	 
	3279,8

	Предоставление субсидий муниципальным бюджетным учреждениям - дворцам и домам культуры, другим учреждениям культуры-на выполнение муниципального задания
	0801
	4409201
	 
	3279,8

	Субсидии некоммерческим организациям 
	0801
	4409201
	019
	3279,8

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	0801
	4409900
	 
	758,1

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	0801
	4409900
	001
	758,1

	Библиотеки 
	0801
	4420000
	 
	682,3

	Субсидии муниципальным бюджетным учреждениям - библиотекам
	0801
	4429200
	 
	682,3

	Предоставление субсидий муниципальным бюджетным учреждениям - библиотекам- на выполнение муниципального задания
	0801
	4429201
	 
	682,3

	Субсидии некоммерческим организациям 
	0801
	4429201
	019
	682,3

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	О804
	 
	 
	71,2

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	О804
	5200000
	 
	71,2

	Региональные целевые программы
	О804
	5220000
	 
	71,2

	Расходы на реализацию мероприятий, предусмотренных долгосрочной целевой программой «Обеспечение пожарной безопасности сельских населенных пунктов Красноярского края на 2011-2013 годы», утвержденной постановлением Правительства Красноярского  края от 23.11.2010 г. № 581-п
	О804
	5227200
	 
	71,2

	Расходы на обеспечение первичных мер пожарной безопасности
	О804
	5227202
	 
	71,2

	Мероприятия по поддержке и развитию культуры, искусства, кинематографии, средств массовой информации и архивного дела
	О804
	5227202
	023
	71,2

	Социальная политика
	1000
	 
	 
	23,0

	Другие вопросы в области социальной политики
	1006
	 
	 
	23,0

	Целевые программы муниципальных образований 
	1006
	7950000
	 
	23,0

	Целевая программа «Профилактика терроризма, экстремизма и других преступлений и правонарушений на территории МО Атамановский сельсовет на 2013-2015 г.г.»
	1006
	795000
	 
	23,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	1006
	7950000
	500
	23,0

	ИТОГО РАСХОДОВ
	 
	 
	 
	14340,7


***
 КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АТАМАНОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

10 июня 2013г.                                                                          c. Атаманово                                   № 54/155-р

О мероприятиях по противодействию

коррупции администрации Атамановского

сельсовета  на 2013-2015годы

На основании Федерального закона от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Закона Красноярского края от 07.07.2009 N 8-3610 "О противодействии коррупции в Красноярском крае", руководствуясь Уставом Атамановского сельсовета  Сухобузимского района Красноярского края, Атамановский сельский Совет депутатов РЕШИЛ:
1. Утвердить План мероприятий по противодействию коррупции администрации Атамановского сельсовета на 2013-2015 годы согласно  Приложению.

2. Решение вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Ведомости органов местного самоуправления Атамановского сельсовета».

 Председатель Атамановского сельского Совета депутатов
                                          И.Ю. Комиссарова

Глава сельсовета                                                                                                                         В.А. Мельников

Приложение  

к решению Атамановского сельского 

Совета депутатов от  10.06.2013 № 54/155-р

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПРОТИВОДЕЙСТВИЮ КОРРУПЦИИ АДМИНИСТРАЦИИ АТАМАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 НА 2013-2015 ГОДЫ

№

п/п 


Мероприятие


Срок исполнения


Ответственный исполнитель (координатор)

1. Организационные меры по противодействию коррупции

1.1.  Обеспечение проведения заседаний комиссии по противодействию коррупции (далее - комиссия) в соответствии с перспективным планом работы комиссии на 2013-2015 годы


постоянно

специалист 1 категории Грицына И.Г.



1.2. Текущий контроль и анализ исполнения решений комиссии 

постоянно



заместитель главы администрации Семенов Д.И.


1.3. Анализ исполнения мероприятий плана  по противодействию коррупции на 2013-2015 годы


январь 2016 года


заместитель главы администрации Семенов Д.И.



1.4. Обеспечение деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов и противодействии коррупции  в Атамановском сельсовете

постоянно


специалист 1 категории Грицына И.Г.




1.5. Проведение проверок достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, обязанных предоставлять такие сведения в соответствии с законодательством. 


при поступлении информации, являющейся основанием для проведения проверки 


специалист 1 категории Грицына И.Г.



1.6. Проведение проверок на предмет соблюдения муниципальными служащими  ограничений и запретов, установленных Федеральными законами: «О муниципальной службе в Российской Федерации», «О противодействии коррупции».


при поступлении информации о фактах нарушения 

специалист 1 категории Грицына И.Г.



1.7. Совершенствование условий, процедур и механизмов  закупок для муниципальных нужд, в том числе путем расширения практики проведения открытых аукционов в электронной форме. 


в течение 2013-2015 гг.

специалист 2 категории  Качина М.А.

1.8. Совершенствование системы учета муниципального имущества и оценки эффективности его использования.


в течение 2013-2015 гг.

специалист 2 категории  Качина М.А.


1.9. Подготовка  антикоррупционной программы на 2013-2015 годы


4 квартал 2013 года

заместитель главы администрации Семенов Д.И.


2. Нормативно-правовое обеспечение противодействия коррупции

2.1. Осуществление антикоррупционной экспертизы НПА. 


постоянно

специалист по юридической работе 

независимые эксперты

представители прокуратуры

2.2. Контроль за фактическим устранением выявленных в ходе антикоррупционной экспертизы коррупциогенных факторов в проектах НПА 

постоянно 

специалист по юридической работе


Атамановский сельский Совет депутатов

3. Поддержка общественных объединений по противодействию коррупции

3.1.
Обеспечение учета предложений, поступающих от общественных объединений и некоммерческих организаций, имеющих и реализующих в качестве уставных целей и задач противодействие коррупции

постоянно

заместитель главы администрации Семенов Д.И.


3.2. Проведение круглых столов по вопросам противодействия коррупции с целью выработки оптимальной системы взаимодействия общества, правоохранительных органов и средств массовой информации.

раз в полугодие


представитель правоохранительных органов

представитель общественности

3.3. Подготовка и размещение на сайте администрации Атамановского сельсовета, едином краевом портале «Красноярский край», обзора об участии общественности в противодействии коррупции. 

постоянно

заместитель главы администрации Семенов Д.И.

3.4.  Установка в администрации Атамановского сельсовета «телефона доверия», как составной части системы информации руководства о неправомерных действиях муниципальных служащих,  предусмотреть на сайте возможность размещения отзывов, а также жалоб на деятельность муниципальных служащих Атамановского сельсовета (с ограниченным доступом к данной информации со стороны сотрудников), установка в администрации Атамановского сельсовета специального почтового ящика для сбора жалоб и предложений от граждан и организаций
2 квартал 2013 года

заместитель главы администрации Семенов Д.И.

4. Мероприятия по антикоррупционной пропаганде

4.1. Информирование общественности о ходе реализации антикоррупционной политики в администрации,  в том числе с использованием средств массовой информации. 


постоянно


заместитель главы администрации Семенов Д.И.



4.2.
Распространение брошюр, плакатов и стикеров антикоррупционной направленности.


в течение 2013-2015 гг.

заместитель главы администрации Семенов Д.И.


4.3 Изучение организации работы органов местного самоуправления по противодействию коррупции в целях выявления и распространения положительного опыта. 


постоянно

специалист 1 категории Леонтьева Л.В.


4.4 Участие в обучении муниципальных служащих методике проведения экспертизы проектов нормативных правовых актов и иных документов в целях выявления в них положений, способствующих созданию условий для проявления коррупции.


в соответствии с графиком повышения квалификации


специалист 1 категории  Грицына И.Г.


5. Выявление и внедрение позитивного опыта организации работы

по противодействию коррупции

5.1
Рассмотрение на заседаниях комиссии положительного опыта организации работы по противодействию коррупции,  внедрение его в практику.


по мере необходимости


член комиссии Леонтьева Л.В.


5.2
Участие муниципальных служащих, ответственных за проведение антикоррупционной политики в администрации, в конференциях и семинарах по противодействию коррупции.


по мере поступления приглашений

специалист 1 категории Леонтьева Л.В.

***
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АТАМАНОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

25 июня  2013 г.                                                                        с. Атаманово                        № 55/156-р 

Об утверждении Порядка размещения сведений о  расходах   главы МО Атамановский сельсовет, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета    
В соответствии со статьей  8.1 Федерального закона от 25.12.2008  №273-ФЗ «О противодействии коррупции», статей 3 Федерального закона от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Законом Красноярского края от 07.07.2009  №8-3542 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера,  а также о представлении лицами, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о расходах», Законом Красноярского края от 07.07.2009 № 8-3610 «О противодействии коррупции в Красноярском крае» Атамановский сельский Совет депутатов РЕШИЛ:   

       1. Утвердить Порядок размещения сведений о  расходах  главы МО Атамановский сельсовет, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета.     
2. Настоящее Решение  вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в «Ведомостях органов местного самоуправления Атамановского сельсовета».  

Председатель Атамановского сельского Совета депутатов                                                 И.Ю. Комиссарова

Глава Атамановского сельсовета                                                                                                    В.А. Мельников

Приложение

к Решению Атамановского

сельского Совета депутатов

от  25.06.2013  № 55/156-п

Порядок

размещения сведений о  расходах  главы МО Атамановский сельсовет,
     супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте
администрации Атамановского сельсовета

1. Настоящим порядком регулируется исполнение обязанностей представителя нанимателя (работодателя) по размещению сведений о  расходах  главы МО Атамановский сельсовет,     супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета, отнесенных Законом Красноярского края от 07.07.2009 № 8-3542 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о представлении лицами, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о расходах» к категории лиц, сведения о  расходах которых подлежат размещению на официальных сайтах органов местного самоуправления.

2. На официальном сайте администрации Атамановского сельсовета, представленные в соответствии с Федеральным законом от 03.12.2012           № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам»,  размещаются следующие сведения о расходах: 

2.1. сведения об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если сумма сделки превышает общий доход  главы МО Атамановский сельсовет,     супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки.

3. В размещаемых на официальном сайте сведениях о расходах запрещается указывать:

3.1. иные сведения о расходах лиц,  указанных в пункте 1 настоящего Порядка, кроме сведений, указанных в пункте 2 настоящего Порядка;

3.2. персональные данные супругов, детей и иных членов семьи лиц, указанных в пункте 1 настоящего Порядка;

3.3. данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лиц, указанных в пункте 1 настоящего Порядка, их супругов, детей и иных членов семьи;

3.4. информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения на официальном сайте  администрации Атамановского сельсовета размещаются   в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для их предоставления. 

5. В случае если глава муниципального образования Атамановский сельсовет вступил в должность  после даты, установленной в статье 2 Закона Красноярского края от 07.07.2009  №8-3542 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера,  а также о представлении лицами, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о расходах», такие сведения размещаются на официальном сайте  администрации Атамановского сельсовета в срок не позднее 1 месяца со дня представления сведений.

6. В случае если глава МО Атамановский сельсовет    представил(и) уточненные сведения, указанные в пункте 2 настоящего Порядка и если эти сведения подлежат размещению, такие сведения размещаются на официальном сайте  администрации Атамановского сельсовета в ближайший рабочий день после представления уточненных сведений.

       7. За несоблюдение настоящего Порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными, уполномоченные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
***

 . КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ АТАМАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05 июня 2013 г.                                                                          с. Атаманово                                       № 45-п

 О внесении изменений в постановление

администрации Атамановского сельсовета

от  05.04.2013 № 21-п «О порядке формирования

кадрового резерва для замещения вакантных

должностей муниципальной службы

в администрации Атамановского сельсовета»
      С целью устранения замечаний по результатам юридической экспертизы, руководствуясь  Уставом  Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1.  Внести в постановление администрации Атамановского сельсовета от 05.04.2013 №21-п «О порядке формирования кадрового резерва для замещения вакантных должностей муниципальной службы в администрации Атамановского сельсовета» следующие изменения:

     1.1.  Наименование должности лица вместо слов «Глава администрации» следует читать «Глава сельсовета».

      2. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете  «Ведомости органов местного самоуправления Атамановского сельсовета».
 Глава сельсовета                                                     В.А. Мельников
***                                                                                                                             
 КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ АТАМАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06 июня 2013 г.                                                                          с. Атаманово                                   № 46-п

Об изменении адреса

         Руководствуясь Федеральным Законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ   «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», согласно Уставу   Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:



     1.   С целью уточнения адресов объектов недвижимости на территории МО  Атамановский сельсовет, наведения соответствующего порядка в адресном хозяйстве, изменить адрес:

     - Адрес объекта недвижимости – жилой дом, «пос.Б-Пруды ул.Космонавтов дом.18  », считать недействительным.

 Адрес следует читать: Красноярский край, Сухобузимский район,  пос.Большие Пруды ул.Космонавтов д.20  

    2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента  подписания и подлежит опубликованию в «Ведомостях органов местного самоуправления Атамановского сельсовета»


 Глава администрации                                                            В.А. Мельников
***

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ АТАМАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25 июня  2013 г.                                                                      с. Атаманово                                        № 48-п

Об утверждении  административного

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Осуществление в установленном

порядке выдачи выписок из реестра

муниципальной собственности 

Атамановского сельсовета»

Во исполнение Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ПОСТАНОВЛЯЮ:
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)», согласно приложению.
2. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на специалиста 2 категории Качину М.А. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента  подписания,  подлежит опубликованию  «Ведомостях органов местного самоуправления Атамановского сельсовета» и размещению на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета.

      Глава администрации                                                              В.А. Мельников                                                               
                                                                                                                           Приложение к  Постановлению

                                                                             администрации Атамановского 

                                                                              сельсовета от 25.06.2013 № 48-п

Административный регламент

  по предоставлению муниципальной  услуги "Осуществление в установленном порядке выдачи выписок 
из реестра муниципальной собственности Атамановского сельсовета"

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги "Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципальной собственности Атамановского сельсовета" (далее - муниципальная услуга).

1.2. Муниципальную услугу в соответствии с административным регламентом предоставляет администрация Атамановского сельсовета (далее - Администрация).

 1.3 Муниципальная услуга предоставляется в отношении объектов муниципальной  собственности Атамановского сельсовета:

а) муниципальных учреждений Атамановского сельсовета;

б) муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления за  муниципальными учреждениями Атамановского сельсовета, в том числе:

объектов нежилого фонда производственного и непроизводственного назначения Атамановского сельсовета;

объектов  специализированного жилищного фонда Атамановского сельсовета;

объектов и сооружений инженерной инфраструктуры Атамановского сельсовета;

объектов незавершенного строительства производственного и непроизводственного назначения Атамановского сельсовета;

 в) земельных участков  муниципальной собственности Атамановского сельсовета;

г) иного находящегося в муниципальной собственности Атамановского сельсовета недвижимого и движимого имущества.

1.4. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным  законом от 27.07.2010   N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 

- с Федеральным законом от 06.10.2003   N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",
- иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при предоставлении имущества, находящегося в собственности Атамановского сельсовета (далее – имущество), в пользование.
 1.5. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

-  выдача выписки из реестра муниципальной собственности Атамановского  сельсовета Сухобузимского района Красноярского края (далее – Реестр);

 Информация об объектах учета Реестра размещается на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета.
1.6. Заявителями на получение результатов предоставления муниципальной услуги являются (далее - заявители):

- физические лица;

- юридические лица;

От имени физических лиц заявления о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края   могут подавать представители, действующие на основании   законодательства, доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении выписок из реестра муниципальной собственности Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края могут подавать представители, действующие  в соответствии с законодательством, учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, заверенной печатью организации. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Администрации при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

Место нахождения Администрации: 663043, Красноярский край, Сухобузимский район, с. Атаманово, ул.Октябрьская,31.

Режим работы Администрации: ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 16.00, (перерыв на обед с 12.00 до 13.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон (факс) Главы Администрации: 8 (39199) 36-4-84, 36-254.

Телефон специалистов Администрации: 8(39199) 36-350, 36-232.

E-mail: нет.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), о графике (режиме) работы Администрации, размещены на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета, на информационном стенде Администрации.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется  специалистом при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

 Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителем сообщается при подаче документов.  

Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефонной и почтовой связи или посредством личного посещения исполнителя.

Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления.

2.1.2. Консультации по муниципальной услуге предоставляются муниципальными служащими Администрации (далее – специалисты):

при личном обращении (устные обращения);

по телефону;

по письменным обращениям.

Прием специалистом Администрации для получения консультаций производится без предварительной записи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами Администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 - по комплектности (достаточности) представленных документов и предъявляемым к ним требованиям; 

- по источнику получения необходимых документов (орган, организация).

 Стадия консультации не является обязательным этапом административной процедуры предоставления муниципальной услуги, применяется по усмотрению заинтересованного лица.

   2.2. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 2 дня.

2.3. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.3.1.Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги:

-  выдачи выписки из Реестра – 10 дней со дня регистрации запроса;

 В исключительных случаях срок может быть продлен главой Администрации до одного месяца.

2.4. Перечень оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги:

 -представление не в полном объеме документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

- предоставление неправильно оформленного заявления,   отсутствие документов у заявителя, подтверждающих его полномочия, или личность;

-   отзыв заявления;

- злоупотребление гражданином предоставленных законом прав на обращение и употребившим в содержании обращения нецензурные или оскорбительные выражения;

- невозможность прочтения текста;

- отсутствие адреса заявителя;

- невозможность подготовки ответа на обращение без неразглашения сведений, составляющих государственную или охраняемую законом тайну.

  В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации разъясняет причины, основания отказа, оформляет решение об отказе в письменной форме и выдает его гражданину.

2.5. Требования к местам, предназначенным для предоставления муниципальной услуги

2.5.1  Рабочее место специалистов Администрации, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

 2.5.2. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.

2.5.3. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями.

2.5.4. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями,  столами и обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

2.5.5. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.5.6. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о  возникновении чрезвычайной ситуации.


2.6. Порядок подачи обращения о получении муниципальной услуги.

2.6.1. Обращение о предоставлении муниципальной услуги можно передать следующими способами:

- лично с предварительной консультацией по комплектности и правильности оформления документов;

- почтовым отправлением.

2.7.1. Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем), при обращении в Администрацию:

- оригинал заявления (запроса) о предоставлении информации об объектах учета (в произвольной форме);

- копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя - физического лица, для представителя заявителя юридического лица);

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (в случае если заявление (запрос) о предоставлении информации об объектах учета подается от имени юридического лица);

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.

2.7.2. Запрос на получение информации об объектах учета должен содержать:

а) для заявителя - физического лица:

- фамилию, имя, отчество заявителя и его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица и его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- адрес проживания (пребывания) заявителя;

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя, если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

б) для заявителя - юридического лица:

- полное наименование заявителя и фамилию, имя, отчество его уполномоченного представителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя;

- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

- юридический адрес (место регистрации);

- подпись уполномоченного представителя заявителя;

в) обязательные сведения:

- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (реестровый номер, наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер, иное);

- конечный результат предоставления услуги (выписка или документ, содержащий обобщенную информацию из Реестра);

- количество экземпляров выписок;

- способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное обращение);

- способ направления информационного сообщения при получении результатов услуги лично (почтовое отправление, информирование о готовности результатов услуги по телефону).

2.8. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.8.1.Своевременнось и оперативность предоставления муниципальной услуги;

2.8.2. Качество предоставления муниципальной услуги:

-показатели точности обработки данных специалистами;

- правильность оформления документов специалистами;

- качество процесса обслуживания Заявителей;

2.8.3.Доступность муниципальной услуги:

- простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;

2.9 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не предусмотрено. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется в соответствии с настоящим регламентом после технического оснащения рабочего места специалиста участвующего в предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 мин.

2.12 Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

3. Административные процедуры при исполнении  муниципальной услуги

3.1. Прием и регистрация заявления является основанием для начала предоставления услуги. 

3.1.1. Прием и регистрацию заявления о предоставлении сведений из Реестра (далее – заявление) осуществляет Администрация.

3.1.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в Администрацию или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения. Дата регистрации заявления не превышает 2-х дней является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги. 

Фиксированный результат: Внесение записи в журнал регистрации входящей документации.

3.2. Рассмотрение обращения заявителя и подготовка ответа.

 3.2.1. Специалист Администрации, которому письменно поручено рассмотрение заявления, рассматривает заявление в течение 10 дней с момента регистрации и  готовит соответствующий документ.

 3.2.2 Фиксированный результат:

- выписку из Реестра либо  справку об отсутствии объекта в Реестре;

3.3. Направление Заявителю ответа

          3.3.1. Документ визируется уполномоченным должностным лицом Администрации.

3.3.2. После соответствующей регистрации подготовленные документы отправляются заявителю почтой. Если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, документы выдаются заявителю при предъявлении им подтверждающих документов (паспорт для физического лица, доверенность для представителя юридического лица).

3.3.3. В случае если для ответа требуется получение дополнительной информации, уточняющего характера  специалистом Администрации у главы Администрации запрашивается дополнительное время.

3.3.4. Фиксированный результат: Внесение записи в журнал регистрации исходящей документации.

3.3.5. Срок исполнения данной административной  услуги составляет не менее 3-х дней.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной  услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляет  глава Администрации.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на получение муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

 4.5. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем направления индивидуальных или коллективных обращений,  предложений по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявлений и жалоб с сообщениями о нарушении муниципальными служащими требований настоящего регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов).

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в органа, предоставляющего муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение к

Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги:

"Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципальной собственности Атамановского сельсовета"
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги:

"Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципальной собственности Атамановского сельсовета"
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 ***                                                                                                                        
 КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ АТАМАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25 июня  2013 г.                                                                         с. Атаманово                                        № 49-п

Об утверждении  административного

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление движимого 

имущества, находящегося в муниципальной 

собственности муниципального образования 

Атамановский сельсовет

Сухобузимского района Красноярского края, 

в аренду (безвозмездное пользование)»

Во исполнение Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ПОСТАНОВЛЯЮ:
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)», согласно приложению.
2. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на специалиста 2 категории Качину М.А. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента  подписания, подлежит опубликованию «Ведомостях органов местного самоуправления Атамановского сельсовета» и размещению на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета.

      Глава администрации                                                              В.А. Мельников

                                                                                                                           Приложение к  Постановлению

                                                                          администрации Атамановского 

                                                                            сельсовета от 25.06.2013 № 49-п                                                                         
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)»

1. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между гражданами, юридическими лицами и администрацией муниципального образования Атамановский сельсовет (далее – Администрация), связанные с оказанием Администрацией муниципальной услуги  по предоставлению движимого и недвижимого имущества, находящегося в     муниципальной собственности муниципального образования Атамановский  сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование) (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникших при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность выполнения административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.2.1. Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга, являются (далее - заявители):

- физические лица;

- юридические лица.

От имени физических лиц заявления о предоставлении движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование) могут подавать представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования  Атамановский  сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование) могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности  заверенной печатью организации.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)».

2.2. Орган, осуществляющий муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Атамановский сельсовет (далее – Администрация) 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление проекта договора пользования имуществом;

- принятие решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование;

- направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование.

         2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок исполнения муниципальной услуги:

направление проекта договора пользования имуществом при предоставлении  имущества без проведения торгов - 45 дней после регистрации соответствующего заявления и необходимых документов;

- принятие решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование - 15 дней после поступления соответствующего заявления и необходимых документов;

- направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование - 45 дней после поступления соответствующего заявления (с учетом приостановления для устранения замечаний).

 2.4.2. Направление проекта договора аренды (безвозмездного пользования) в срок не более 3 дней со дня его подготовки.

Направление уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование в срок не более 3 дней со дня его подписания главой Администрации.

Направление уведомления о принятии решения о проведении торгов для предоставления имущества в пользование в срок не более 3 дней со дня его подписания главой Администрации.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции"; 

Приказом ФАС от 10.02.2010 года №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечни видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
 Уставом Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края;  

           иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при предоставлении имущества, находящегося в собственности Атамановского сельсовета (далее – имущество), в пользование. 

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию, либо по почте.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется заявителем по форме, установленной настоящим административным регламентом.

Заявление может быть выполнено от руки или напечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление об оказании муниципальной услуги формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.

Документы, представляемые заявителями, должны содержать единообразное описание имущества как в описательной, так и в адресной части (месторасположение, характеристики и т.д.), скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно.

Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа.

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.6.2. Перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги:

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей;

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копии учредительных документов, копия листа статистического учета, копия свидетельства о постановке на налоговый учет - для юридических лиц;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

выписка из единого реестра юридических лиц, выданная не позднее чем за 30 дней до подачи заявления – для юридических лиц.

2.6.3. Копии документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламента, должны быть заверены заявителем или уполномоченным им лицом.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1.   Представление не в полном объеме документов, указанных в настоящем административном регламенте.

 2.8.2.  С заявлением обратилось лицо, которое не может быть заявителем в соответствии с настоящим административным регламентом.

2.8.3. Отказ в предоставлении имущества в аренду (безвозмездное пользование) допускается в случае:

- имущество предоставлено иному лицу;

- заявленная цель использования имущества не соответствует его целевому назначению;

- имущество подлежит использованию для муниципальных нужд;

- заявитель имеет задолженность перед бюджетом по ранее заключенным договорам аренды имущества.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Сроки выполнения отдельных административных действий

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 3 дня с момента подачи заявления.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.12.2. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Администрации.

2.12.3. Места информирования и заполнения необходимых документов, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стульями и столами для оформления документов, а также бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.12.4. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Администрации при личном приеме заявителей, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

Место нахождения Администрации: 663043, Красноярский край, Сухобузимский район, с. Атаманово, ул. Октябрьская, 31.  

Режим работы Администрации: ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 16.00, (перерыв на обед с 12.00 до 13.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон (факс) Главы Администрации: 8 (39199) 36-4-84, 36-254.

Телефон специалистов Администрации: 8(39199) 36-350, 36-232.

E-mail: нет.

Сведения о местонахожденииHYPERLINK "mailto:kumi.adm@suhobuzimo.ru", контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты, о графике (режиме) работы Администрации, размещены на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета, на информационном стенде администрации Атамановского сельсовета.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи. 

2.12.6. Специалисты Администрации осуществляют прием и консультирование физических, юридических лиц по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

 а) простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;  

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не предусмотрено. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):

3.1.1. При предоставлении имущества в пользование без проведения торгов:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

определение исполнителя;

Рассмотрение заявления:

-подготовка проекта распоряжения администрации Атамановского сельсовета о предоставлении имущества в пользование, его согласование и подписание;

-подготовка проекта договора пользования, его согласование и подписание.

3.1.2. При предоставлении имущества в пользование через проведение процедуры торгов:

прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

рассмотрение заявления;

подготовка проекта распоряжения администрации Атамановского сельсовета о проведении торгов, его согласование и подписание.

3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.2.1. Прием заявлений с приложенными к ним документами (далее - заявления) осуществляет специалист Администрации.  

3.2.2. Заявление может быть подано заявителем или его представителем в Администрацию,   или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения.

Фиксированный результат: Внесение записи в журнал регистрации входящей документации.

3.2.3. После регистрации заявления глава Администрации определяет исполнителя в течение 3-х дней.

3.2.4. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее - исполнитель), несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры оказания муниципальной услуги.

Фиксированный результат: виза главы Администрации на заявлении о передаче заявления исполнителю.

3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность рассмотрения заявления по существу.

3.3.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не более 5 дней с момента поступления к нему заявления.

3.3.3. Исполнитель проверяет:

полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя;

наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по существу;

соответствие представленных документов требованиям законодательства.

3.3.4. В случае если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо, исполнитель в течение 5 дней подготавливает проект отказа в рассмотрении заявления и возврате заявления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления (далее - отказ в рассмотрении заявления). В случае если приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, исполнитель в течение 5 дней подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги.

 Отказ в рассмотрении заявления подписывается главой Администрации и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ в рассмотрении заявления и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.

3.3.5 Подготовка документа по результатам рассмотрения заявления

3.5.6. Исполнитель, которому письменно поручено рассмотрение заявления, рассматривает заявление в течение 10 рабочих дней и готовит соответствующий документ:

- проект распоряжения о предоставлении имущества в пользование;

- проект распоряжения о проведении торгов;

- уведомление об отказе в предоставлении имущества в пользование.

Фиксированный результат: внесение записи в журнал регистрации исходящей документации.

3.3.7. Проект распоряжения согласовывается главой Администрации. 

В случае выявления в процессе рассмотрения заявления и согласования проекта распоряжения оснований для отказа в предоставлении имущества в пользование исполнитель готовит проект уведомления об отказе в предоставлении имущества в пользование (далее - отказ).

Отказ подписывается главой Администрации и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись.

3.3.8. Исполнитель в течение 3 рабочих дней с момента поступления  распоряжения о предоставлении имущества в пользование обеспечивает подготовку проекта договора аренды (безвозмездного пользования).

 3.4. Блок схема исполнения муниципальной услуги представлена  в приложении 1 к настоящему регламенту.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством оказания муниципальной услуги осуществляет глава Администрации.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей.

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

4.5 Контроль  за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах установленных Федеральным законом № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов).

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в органа, предоставляющего муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к  Административному регламенту

Форма заявления о предоставлении в аренду (в безвозмездное

пользование) имущества муниципального образования

Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края

                            Главе администрации Атамановского сельсовета

                            _______________________________________________

                            _______________________________________________

                            (фамилия, имя, отчество заявителя, наименование

                            _______________________________________________

                            юр. лица)

                            паспорт ________________ N ____________________

                            выданного _____________________________________

                            _______________________________________________

                            проживающего (ей) _____________________________

                            _______________________________________________

                            Телефон Заявителя _____________________________

                            _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить в  аренду  (безвозмездное   пользование)  сроком  на __________ (год, лет) _____________________________________________________

                                 (наименование имущества)

общей площадью _________ кв. м (для объекта недвижимости)

находящийся по адресу: ____________________________________________________

__________________________________________________________________________,

для использования под (для) _______________________________________________

    Реквизиты для подготовки проекта договора пользования:

Наименование (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица)

В лице (лично, на основании и т.д.)

ИНН, ОГРН, банковские реквизиты

Приложения:

Заявитель: ________________________________________________________________

Дата "__" ___________________ г.

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

  «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский  сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)» 
                        ------------------------

                      /  Поступление заявления   \

                      \                          /

                        ───────────┬────────────

                                   \/

                      ┌─────────────────────────────┐

                      │Регистрация заявления - 3 дня│

                      └────────────┬────────────────┘

                                   \/

                     ┌───────────────────────────────┐

                     │Определение исполнителя - 3 дня│

                     └─────────────┬─────────────────┘

                                   \/

                     ┌───────────────────────────────┐

                     │Рассмотрение заявления - 5 дней│

                     └─────────────┬─────────────────┘

                                   \/

                                   /\

                                  /  \

                                 /    \

                                /      \

                               /        \

                              /          \

                             /            \

                    нет     / Соответствие \      да

                           /  заявления и   \

┌────────────────┬────────/приложенных к нему\──┬────────────────┐

│                │        \    документов    /  │                │

│                \/        \ установленным  /   │                │

│ ┌────────────────────────┐\ требованиям  /    │                │

│ │     Уведомление об     │ \            /     │                │

│ │отказе в рассмотрении   │  \          /      │                │

│ │    заявления  5 дней  │   \        /       │                │

│ └──────────────┬─────────┘    \      /        │                │

│                                \    /         │                │

│                                 \  /          │                │

│                                  \/            

│                                               │    ┌────────────────────┐

│                                               │    │ Подготовка проекта │

│                                               │    │   распоряжения о   │

│                                               │    │ предоставлении в   │

│                                                           аренду        │

│                                               │    │  (безвозмездное    │

│                                               │    │    пользование)    │

                                                │    │     имущества,     │

                                                │    │  его согласование  │        

                 │                                                                          

                                   │Подготовка проекта│   │  Подготовка   │

                                   │  распоряжения    │   │    проекта    │

                                   │   о проведении   │   │   договора    │

                                   │   торгов, его    │   │    аренды     │

                                   │  согласование    │   │(безвозмездного│

                                   │    - 4 дня       │   │ пользования)  │

                                   └──────────────────┘   │   - 3 дня     │

                                                          └ - - - - - - - ┘
Приложение 3

к  Административному регламенту

Форма уведомления об отказе в рассмотрении заявления

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в рассмотрении заявления

    Администрацией Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края рассмотрено Ваше заявление от "__" _____________20__года  о  предоставлении  в  аренду  (в безвозмездное пользование) имущества муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края

    Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе представленного  пакета документов   на  основании  подпункта  2.8.2  административного  регламента «Предоставление  движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)» принято решение об отказе в рассмотрении  заявления  о  предоставлении в аренду(в безвозмездное пользование)имущества    муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края _______________________________________________________________________

            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам _____________________________________________________

                                   (указать причину отказа)

Глава администрации     _____________________      ______________________

                                (подпись)                (расшифровка)
Приложение 4

к  Административному регламенту

Форма уведомления  об отказе в предоставлении имущества в пользование

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении имущества в пользование

     Администрацией Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края рассмотрено Ваше заявление от "__" ____________ 20__года  о  предоставлении  в  аренду  (в безвозмездное пользование) имущества муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края.

    Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе представленного  пакета документов  на  основании  подпункта  2.8.3   административного  регламента предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление  движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)» принято решение об   отказе в предоставлении имущества в пользование.

___________________________________________________________________________

            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам _____________________________________________________

                                  (указать причину отказа)

Глава Администрации       _____________________      ______________________

                                (подпись)                (расшифровка)
Приложение 5

к Административному регламенту

Форма уведомления о приостановлении оказания муниципальной услуги

УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения выявленных замечаний

    Администрацией Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края  рассмотрено Ваше заявление от "__" ____________ 20__года  о  предоставлении  в  аренду  (в безвозмездное пользование) имущества муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края.

    Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе представленного  пакета документов  на  основании  подпункта  2.8.1   административного  регламента предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление  движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)» принято решение о

приостановлении оказания муниципальной услуги.

___________________________________________________________________________

            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам _____________________________________________________

                                  (указать причину отказа)

необходимо представить ____________________________________________________

                                   (наименование документа)

Глава Администрации     _____________________      ______________________

                                (подпись)                (расшифровка)
***
 КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ АТАМАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25 июня  2013 г.                                                                        с. Атаманово                                        № 50-п

Об утверждении  административного

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление информации об 

объектах недвижимого имущества,

находящихся в муниципальной собственности

и предназначенных для сдачи в аренду»

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, Уставом Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», согласно приложению.

2. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на специалиста 2 категории Качину М.А. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента  подписания,  подлежит опубликованию  «Ведомостях органов местного самоуправления Атамановского сельсовета» и размещению на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета.

      Глава администрации                                                              В.А. Мельников

                                                                                                                          Приложение к  Постановлению

 






           администрации Атамановского 

                                                                            сельсовета от 25.06.2013 № 50-п                                                                         
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

1.3. Заявителями, в отношении которых предоставляется государственная услуга, являются (далее - заявители):

- граждане и юридические лица, желающие получить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

От имени физических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование дают только сами физические лица либо представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду" (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальную услугу в соответствии с Административным регламентом предоставляет  администрация Атамановского сельсовета (далее - Администрация).

         2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- размещение информации об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, в виде реестра, на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета.
 - проведение устных консультаций об объектах, предназначенных для сдачи в аренду, специалистами Администрации, в том числе с использованием средств телефонной связи;

- предоставление информации об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, в письменной форме (справка).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, предоставляется заявителю в течение 15 мин. при индивидуальном устном информировании заявителя специалистом Администрации при личном общении и в течение 10 мин. при общении по телефону.

При письменном обращении ответ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения в Администрации.

2.4.2. Основаниями для приостановления исполнения муниципальной услуги являются:

- представление неправильно оформленного заявления при отсутствии документов у заявителя, подтверждающих его полномочия или личность;

- не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

В случае устранения причин, послуживших основанием для приостановления исполнения муниципальной услуги, заявитель может повторно обратиться в Администрацию с аналогичным заявлением.

2.4.3. Документом, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявителя, является письменный ответ об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является нахождение объектов недвижимого имущества в реестре муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

2.6. Перечень документов, представляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения информации заявителем представляется лично или направляется почтовым отправлением заявление о предоставлении информации (далее - заявление) в соответствии с приложением N 1 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. В заявлении указываются:

- наименование органа, в который заявитель направляет запрос, фамилия, имя, отчество должностного лица, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов;

а) для заявителя - физического лица:

- фамилия, имя, отчество заявителя и его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица и его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- адрес проживания (пребывания) заявителя;

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя, если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель;

б) для заявителя - юридического лица либо иного субъекта гражданских прав:

- полное наименование заявителя и фамилия, имя, отчество его уполномоченного представителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя;

- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

- юридический адрес (место регистрации);

- подпись уполномоченного представителя заявителя;

в) обязательные сведения:

- способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное обращение в Администрацию);

- способ направления информационного сообщения при получении результатов услуги лично (почтовое отправление, информирование о готовности результатов услуги по телефону).

2.7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отзыв заявления;

- текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);

- в письменном обращении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- из содержания заявления невозможно установить, какая именно информация им запрашивается;

- не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- злоупотребления гражданином предоставленным законом правом на обращение и употребившим в содержании обращения нецензурные или оскорбительные выражения.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 мин.

2.10. Прием и регистрацию заявления о предоставлении сведений об объекте, предлагаемом в аренду, осуществляет специалист Администрации.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 15 минут.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Кабинеты, предназначенные для приема потребителей муниципальной услуги, должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение функции.

Требования к местам ожидания:

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов:

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами.

Информационные стенды, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Атамановский сельсовет (далее – Администрация) 
Место нахождения Администрации: 663043, Красноярский край, Сухобузимский район, с. Атаманово, ул. Октябрьская, 31.  

Режим работы Администрации: ежедневно с понедельника по пятницу с 8.00 до 16.00, (перерыв на обед с 12.00 до 13.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефон (факс) Главы Администрации: 8 (39199) 36-4-84, 36-254.

Телефон специалистов Администрации: 8(39199) 36-350, 36-232.

E-mail: нет.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты, о графике (режиме) работы Администрации, размещены на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета, на информационном стенде администрации Атамановского сельсовета.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи. 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- размещение информации об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, в виде реестра на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета  

- прием и регистрация поступивших обращений (заявлений) и документов;

- рассмотрение представленных обращений и документов;

- предоставление информации на обращение (заявление) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Информация об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, размещается на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета  в виде реестра, содержащего следующие сведения об объектах: наименование объекта, адрес, площадь.

Специалист, уполномоченный на ведение реестра объектов, предлагаемых в аренду, один раз в три месяца обеспечивает обновление реестра и размещение на официальном сайте Сухобузимского района.

3.4. Прием и регистрация поступивших обращений (заявлений) и документов.

Юридическим фактом - основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги - является получение уполномоченным органом заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

Прием и регистрацию заявления о предоставлении сведений об объекте, предлагаемом в аренду, осуществляет специалист Администрации.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 15 минут.

Заявление может быть подано заявителем или его представителем в Администрацию или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения.

Дата регистрации заявления является началом исчисления срока исполнения муниципальной функции.

3.5. Рассмотрение представленных обращений и документов.

Зарегистрированные обращения поступают главе Администрации и с резолюцией направляются специалисту, ответственному за предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - специалист).

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 дня.

Специалист осуществляет проверку правильности оформления запроса и полноты представленных сведений.

В случае если в заявлении отсутствует информация об объекте недвижимости либо запрос не содержит (или содержит не в полном объеме) сведения, наличие которых необходимо для предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление).

В случае соответствия заявления установленным требованиям специалист подготавливает проект ответа на обращение.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 10 дней.

3.6. Предоставление информации на обращение (заявление) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Подготовленный специалистом проект ответа визируется  главой Администрации.

После соответствующей регистрации специалистом Администрации подготовленные документы отправляются заявителю почтой.

Специалист Администрации помещает второй экземпляр письма в соответствующее номенклатурное дело.

Если в заявлении содержалась просьба выдать ответ на руки, документы выдаются заявителю при предъявлении им подтверждающих документов (паспорт для физического лиц, доверенность для представителя юридического лица).

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 4 дня.

3.7. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальных услуг, и принятием решений ответственным специалистом осуществляется главой Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Администрации. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления и предоставления информации.

Ответственность должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов).

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в органа, предоставляющего муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к  Административному регламенту

Форма заявления о предоставлении в аренду (в безвозмездное пользование) имущества муниципального образования

Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края

                            Главе администрации Атамановского сельсовета

                            _______________________________________________

                            _______________________________________________

                            (фамилия, имя, отчество заявителя, наименование

                            _______________________________________________

                            юр. лица)

                            паспорт ________________ N ____________________

                            выданного _____________________________________

                            _______________________________________________

                            проживающего (ей) _____________________________

                            _______________________________________________

                            Телефон Заявителя _____________________________

                            _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить в  аренду  (безвозмездное   пользование)  сроком  на__________ (год, лет) _____________________________________________________

                                 (наименование имущества)

общей площадью _________ кв. м (для объекта недвижимости) находящийся по адресу:  
__________________________________________________________________________,

для использования под (для) _______________________________________________

    Реквизиты для подготовки проекта договора пользования:

Наименование (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица)

В лице (лично, на основании и т.д.)

ИНН, ОГРН, банковские реквизиты

Приложения:

Заявитель: ________________________________________________________________

Дата "__" ___________________ г.

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

  «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский  сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)» 
                        ------------------------

                      /  Поступление заявления   \

                      \                          /

                        ───────────┬────────────

                                   \/

                      ┌─────────────────────────────┐

                      │Регистрация заявления - 3 дня│

                      └────────────┬────────────────┘

                                   \/

                     ┌───────────────────────────────┐

                     │Определение исполнителя - 3 дня│

                     └─────────────┬─────────────────┘

                                   \/

                     ┌───────────────────────────────┐

                     │Рассмотрение заявления - 5 дней│

                     └─────────────┬─────────────────┘

                                   \/

                                   /\

                                  /  \

                                 /    \

                                /      \

                               /        \

                              /          \

                             /            \

                    нет     / Соответствие \      да

                           /  заявления и   \

┌────────────────┬────────/приложенных к нему\──┬────────────────┐

│                │        \    документов    /  │                │

│                \/        \ установленным  /   │                │

│ ┌────────────────────────┐\ требованиям  /    │                │

│ │     Уведомление об     │ \            /     │                │

│ │отказе в рассмотрении   │  \          /      │                │

│ │    заявления  5 дней  │   \        /       │                │

│ └──────────────┬─────────┘    \      /        │                │

│                                \    /         │                │

│                                 \  /          │                │

│                                  \/            

│                                               │    ┌────────────────────┐

│                                               │    │ Подготовка проекта │

│                                               │    │   распоряжения о   │

│                                               │    │ предоставлении в   │

│                                                           аренду        │

│                                               │    │  (безвозмездное    │

│                                               │    │    пользование)    │

                                                │    │     имущества,     │

                                                │    │  его согласование  │        

                 │                                                                          

                                   │Подготовка проекта│   │  Подготовка   │

                                   │  распоряжения    │   │    проекта    │

                                   │   о проведении   │   │   договора    │

                                   │   торгов, его    │   │    аренды     │

                                   │  согласование    │   │(безвозмездного│

                                   │    - 4 дня       │   │ пользования)  │

                                   └──────────────────┘   │   - 3 дня     │

                                                          └ - - - - - - - ┘

Приложение 3

к  Административному регламенту

Форма уведомления об отказе в рассмотрении заявления

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в рассмотрении заявления

    Администрацией Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края рассмотрено Ваше заявление от "__" _____________20__года  о  предоставлении  в  аренду  (в безвозмездное пользование) имущества муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края

    Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе представленного  пакета документов   на  основании  подпункта  2.8.2  административного  регламента «Предоставление  движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)» принято решение об отказе в рассмотрении  заявления  о  предоставлении в аренду(в безвозмездное пользование)имущества    муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края ___________________________________________________________________________

            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам _____________________________________________________

                                   (указать причину отказа)

Глава администрации     _____________________      ______________________

                                (подпись)                (расшифровка)

Приложение 4

к  Административному регламенту

Форма уведомления  об отказе в предоставлении имущества в пользование

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении имущества в пользование

     Администрацией Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края рассмотрено Ваше заявление от "__" ____________ 20__года  о  предоставлении  в  аренду  (в безвозмездное пользование) имущества муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края.

    Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе представленного  пакета документов  на  основании  подпункта  2.8.3   административного  регламента предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление  движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)» принято решение об   отказе в предоставлении имущества в пользование.

___________________________________________________________________________

            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам _____________________________________________________

                                  (указать причину отказа)

Глава Администрации       _____________________      ______________________

                                (подпись)                (расшифровка)

Приложение 5

к Административному регламенту

Форма уведомления о приостановлении оказания муниципальной услуги

УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения выявленных замечаний

    Администрацией Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края  рассмотрено Ваше заявление от "__" ____________ 20__года  о  предоставлении  в  аренду  (в безвозмездное пользование) имущества муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края.

    Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе представленного  пакета документов  на  основании  подпункта  2.8.1   административного  регламента предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление  движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Атамановский сельсовет Сухобузимского района Красноярского края, в аренду (безвозмездное пользование)» принято решение о

приостановлении оказания муниципальной услуги.

___________________________________________________________________________

            (наименование юридического лица, Ф.И.О гражданина)

по следующим причинам _____________________________________________________

                                  (указать причину отказа)

необходимо представить ____________________________________________________

                                   (наименование документа)

Глава Администрации     _____________________      ______________________

                                (подпись)                (расшифровка)
***
 КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ  СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ АТАМАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 июня 2013 г.                                                                        с. Атаманово                                         №  51-п

Об отмене Постановления  администрации Атамановского сельсовета от 28.05.2013  № 44-п «Об утверждении Порядка размещения сведений о  расходах   главы МО Атамановский сельсовет,  лиц, замещающих должности муниципальной службы  главной, ведущей, старшей группы в администрации Атамановского сельсовета, их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета»    

С целью устранения несоответствий действующему законодательству Российской Федерации,  руководствуясь Уставом Атамановского сельсовета, Сухобузимского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:  

  1. Отменить Постановление  администрации Атамановского сельсовета от 28.05.2013  № 44-п  «Об утверждении Порядка размещения сведений о  расходах   главы МО Атамановский сельсовет,  лиц, замещающих должности муниципальной службы  главной, ведущей, старшей группы в администрации Атамановского сельсовета, их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета».  
  2. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

  3. Настоящее Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в «Ведомостях органов местного самоуправления Атамановского сельсовета».

Глава администрации Атамановского сельсовета                                                            В.А.Мельников 
***
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ СУХОБУЗИМСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ АТАМАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 июня 2013 г.                                                                       с. Атаманово                                   №  52-п

Об утверждении Порядка размещения сведений о  расходах    лиц, замещающих должности муниципальной службы  главной, ведущей, старшей группы в администрации Атамановского сельсовета, их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета    
В соответствии со статьей  8.1 Федерального закона от 25.12.2008  №273-ФЗ «О противодействии коррупции», статей 3 Федерального закона от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Законом Красноярского края от 07.07.2009  №8-3542 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера,  а также о представлении лицами, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о расходах», Законом Красноярского края от 07.07.2009 № 8-3610 «О противодействии коррупции в Красноярском крае»,   руководствуясь     Уставом Атамановского сельсовета Сухобузимского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

       1. Утвердить Порядок размещения сведений о  расходах    лиц, замещающих должности муниципальной службы  главной, ведущей, старшей группы,   их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета.     
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в «Ведомостях органов местного самоуправления Атамановского сельсовета».  

Глава администрации                                                       В.А.Мельников
Приложение

к постановлению администрации

Атамановского сельсовета

от  25.06.2013 № 52-п
Порядок

размещения сведений о  расходах   лиц, замещающих должности муниципальной службы  главной, ведущей, старшей группы,   их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей на официальном сайте
администрации Атамановского сельсовета
1. Настоящим порядком регулируется исполнение обязанностей представителя нанимателя (работодателя) по размещению сведений о  расходах     лиц, замещающих должности муниципальной службы  главной, ведущей, старшей группы,   их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей на официальном сайте администрации Атамановского сельсовета, отнесенных Законом Красноярского края от 07.07.2009 № 8-3542 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о представлении лицами, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о расходах» к категории лиц, сведения о  расходах которых подлежат размещению на официальных сайтах органов местного самоуправления.

2. На официальном сайте администрации Атамановского сельсовета, представленные в соответствии с Федеральным законом от 03.12.2012           № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам»,  размещаются следующие сведения о расходах: 

2.1. сведения об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если сумма сделки превышает общий доход лиц, замещающих муниципальные должности на постоянной основе, и муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы высшей, главной, ведущей, старшей группы, и их супруг (супругов) за три последних года, предшествующих совершению сделки.

3. В размещаемых на официальном сайте сведениях о расходах запрещается указывать:

3.1. иные сведения о расходах лиц,  указанных в пункте 1 настоящего Порядка, кроме сведений, указанных в пункте 2 настоящего Порядка;

3.2. персональные данные супругов, детей и иных членов семьи лиц, указанных в пункте 1 настоящего Порядка;

3.3. данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лиц, указанных в пункте 1 настоящего Порядка, их супругов, детей и иных членов семьи;

3.4. информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения на официальном сайте  администрации Атамановского сельсовета размещаются   в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для их предоставления. 

5. В случае если   гражданин назначен на должность муниципальной службы после даты, установленной в статье 2 Закона Красноярского края от 07.07.2009  №8-3542 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера,  а также о представлении лицами, замещающими должности муниципальной службы и муниципальные должности, сведений о расходах», такие сведения размещаются на официальном сайте  администрации Атамановского сельсовета в срок не позднее 1 месяца со дня представления сведений.

6. В случае если  муниципальный служащий администрации Атамановского сельсовета   представил уточненные сведения, указанные в пункте 2 настоящего Порядка и если эти сведения подлежат размещению, такие сведения размещаются на официальном сайте  администрации Атамановского сельсовета в ближайший рабочий день после представления уточненных сведений.

       7. За несоблюдение настоящего Порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными, уполномоченные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
***
ПАМЯТКА

действий при угрозе и осуществлении террористических актов
1. Признаки взрывных устройств.

Взрывоопасность подозрительных предметов – возможных взрывных устройств – можно 

определить по следующим основным признакам:


наличие проводов, изоленты, батарейки, небольшой антенны; растяжки из проволоки, шпагата, лески; подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые предметом; сходство с гранатой, миной, снарядом; необычный запах, исходящий от предмета и несвойственный данному месту; необычное размещение (положение, место).


Подозрительными предметами следует считать также бесхозяйные свертки, сумки, коробки и т.д., посторонние автомашины.


Не трогайте и не поднимайте такие предметы сами и приучайте детей не делать этого.

2. Действия при обнаружении взрывного устройства.

В случае обнаружения подозрительного предмета необходимо действовать следующим образом:


Прекратить все работы; не подходить, не трогать, не передвигать обнаруженный 

подозрительный предмет; не использовать средства радиосвязи, в том числе мобильные телефоны вблизи предмета; воздержаться от курения; освободить от людей опасную зону в радиусе не менее 100 м; по возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны; в помещении открыть окна и двери для снижения эффекта взрывной волны; обеспечить организованную эвакуацию людей.


Немедленно сообщить в правоохранительные органы, руководству объекта.

3. Меры по обеспечению безопасности объектов и предупреждению террористических актов.


В целях предотвращения взрывов и поджогов производственных объектов и жилых домов необходимо:


установить на подвалах и чердаках прочные двери, надежные замки; установить ограждения, исключающие въезд автомобиля в здание (помещение); укрепить входные двери, установить переговорные устройства и средства видеонаблюдения;; постоянно проверять все пустующие помещения в здании; осматривать и по возможности удалять посторонние машины, стоящие на территории объекта; рекомендовать работникам организации и сотрудникам охраны всегда обращать внимание на незнакомых людей, расспрашивать их, по возможности проверять документы, записывать всех посетителей; обращать внимание на любые странные и необычные события и объекты.


Террористы опасаются пристального внимания и, возможно, они откажутся от своих планов.


Проинструктировать персонал объекта о запрещении принимать на хранение от посторонних лиц какие-либо предметы и вещи.


Будьте предельно внимательны и бдительны. Немедленно сообщайте о подозрительных людях, предметах и событиях в правоохранительные органы.
***
МЕРЫ БЕЗОПАСНОСТИ ПРИ УГРОЗЕ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕРАКТА
1. Будьте предельно внимательны, доброжелательны к окружающим вас людям.
2. Ни при каких условиях НЕ ДОПУСКАЙТЕ ПАНИКИ !!!
3. Обезопасьте свое жилище:
- уберите пожароопасные предметы - старые запасы красок, лаков, бензина и т.п.;
- уберите с окон горшки с цветами (поставьте их на пол);
- задерните шторы на окнах - это защитит вас от повреждения осколками стекла;
4. Сложите в сумку необходимые вам документы, вещи, деньги для случая экстренной эвакуации.
5. По возможности реже пользуйтесь общественным транспортом.
6. Отложите посещение общественных мест.
7. Окажите психологическую поддержку старым, больным, детям.

ВЫ ОБНАРУЖИЛИ ВЗРЫВООПАСНЫЙ ПРЕДМЕТ

Заметив взрывоопасный предмет (гранату, снаряд, бомбу и т.п.), не подходите близко к нему, позовите находящихся поблизости людей и попросите немедленно сообщить о находке в полицию. Не позволяйте случайным людям прикасаться к опасному предмету или пытаться обезвредить его.
Совершая поездки в общественном транспорте, обращайте внимание на оставленные сумки, портфели, свертки, игрушки и другие бесхозные предметы, в которых могут находиться самодельные взрывные устройства. Немедленно сообщите об этом водителю, машинисту поезда, любому работнику милиции. Не открывайте их, не трогайте руками, предупредите стоящих рядом людей о возможной опасности.
Заходя в подъезд обращайте внимание на посторонних людей и незнакомые предметы. Как правило взрывное устройство в здании закладывается в подвалах, на первых этажах, около мусоропроводов, под лестницами. Будьте бдительны и внимательны!

ЕСЛИ ВДРУГ ПРОИЗОШЕЛ ВЗРЫВ

1. Спокойно уточните обстановку.
2. В случае необходимой эвакуации возьмите документы и предметы первой необходимости.
3. Продвигайтесь осторожно, не трогайте поврежденные конструкции и оголившиеся провода.
4. В разрушенном или поврежденном помещении из-за опасности взрыва скопившихся газов нельзя пользоваться открытым пламенем (спичками, свечами, факелами и т.п.).
5. Действуйте в строгом соответствии с указаниями должностных лиц.

ВАС ЗАВАЛИЛО ОБЛОМКАМИ СТЕН

Постарайтесь не падать духом, дышите глубоко и ровно, приготовьтесь терпеть голод и жажду. Голосом и стуком привлекайте внимание людей. Если вы глубоко от поверхности земли, перемещайте влево - вправо любой металлический предмет (кольцо, ключи и т.п.), для обнаружения вас металлолокатором.
Если пространство около вас относительно свободно, не зажигайте спички, свечи, берегите кислород. Продвигайтесь осторожно, стараясь не вызвать нового обвала, ориентируйтесь по движению воздуха, поступающего снаружи. Если у вас есть возможность, с помощью подручных предметов (доски, кирпича и т.п.) укрепите потолок от обрушения и дожидайтесь помощи. При сильной жажде положите в рот небольшой гладкий камешек или обрывок носового платка и сосите его, дыша носом.  
***
ПАМЯТКА

о соблюдении мер пожарной безопасности в жилье

что нужно делать, чтобы избежать пожара, уменьшить тяжесть его последствий для вас и жителей соседних домов, квартир

1. Соблюдайте осторожность при использовании открытых источников огня:

- не курите в постели, в сараях, на чердаке и в гараже

- не пользоваться открытыми источниками огня после употребления спиртных напитков

- не сжигайте мусор рядом с постройками, а при сухой и ветреной погоде вообще воздержитесь от разведения костров, топки печей, очагов, проведения пожароопасных работ

- не пользуйтесь на чердаках, в кладовых и сараях керосиновыми лампами, свечами, спичками

- не оставляйте детей одних и не позволяйте им играть спичками, зажигалками и т.п.

2. Следите за состоянием электропроводки и электроприборов:

- проверяйте состояние «пробок» (предохранителей) электросчетчика и иных аппаратов защиты, при необходимости устанавливайте калиброванные плавкие вставки. Не допускайте перегрузок сети, включая электроприборы большей мощности, чем позволяет сечение проводов

- используйте масляные обогреватели (мощностью не более 1,5 кВт) вместо приборов с температурой теплоотдающей поверхности более 95 грд C и самодельных (кустарных) электроприборов

- не допускайте «скрутки» электропроводов, особенно выполненные из разных металлов (медь- алюминий). Не эксплуатируйте временные электропроводки

- не допускайте прокладку проводов в одинарной изоляции по горючему основанию, не закрывайте электропроводку обоями, коврами

-  не применяйте бумажные абажуры, не устанавливайте светильники вблизи от сгораемых материалов

3. Периодически проверяйте печи:

- проверьте и выполните разделку дымовой трубы в месте примыкания к горючим конструкциям не менее 0,5 метра, а отступку от кирпичной печи до деревянных конструкций не менее 0,32 метра

- своевременно устранять трещины в кладке печей и дымоходов

- перед топочной  дверцей на полу прибейте металлический лист размером не менее 0,5х0,7 метра

- оштукатурьте и побелите на чердаках дымовые трубы и стены, в которых проходят дымовые каналы

- не реже одного раза в три месяца очищайте дымоходы и печи от сажи

- высыпайте золу и шлак в отведенное безопасное место и проливайте водой


При эксплуатации печей  ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

· Оставлять без присмотра топящиеся печи, а также поручать надзор за ними малолетним детям

· Располагать топливо, другие горючие вещества, материалы на предтопочном листе

· Применять для розжига печей бензин, керосин, дизельное топливо и другие ЛВЖ и ГЖ

· Устанавливать вплотную к топящимся печам мебель, дрова и другие сгораемые материалы

· Перекаливать печи

· Устанавливать металлические печи кустарного изготовления

4. Не храните баллоны с горючими газами в индивидуальных жилых домах, квартирах. Не эксплуатируйте газовые приборы при утечке газа и не проверяйте герметичность соединений с помощью источников открытого пламени (спички, зажигалки, свечи и т.д.)

5. Соблюдайте противопожарные требования на участках, прилегающих к жилым домам:

- не производите самовольное (без согласований) строительство, в том числе на приусадебных участках

- не используйте противопожарные расстояния между зданиями для хранения материалов, стоянки транспорта

- участки, прилегающие к жилым домам, дачным и иным постройкам своевременно очищайте от горючих отходов, опавших листьев, сухой травы и т.п.

- не складируйте сено и другие горючие материалы на чердаках, а также ближе 15 метров от строений

- установите рядом бочку с водой или приобретите огнетушитель
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